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Ymeepx daro v U MPUHATO
popexmop o y4ebHoli pabome PAEOL‘l VI VI yL‘l E 5 H bl Vl PewerHuem Komuccuu YyeHoeo cosema PICY o
/4.B. L1l umaHosckasy/ y4ebHou u y4ebHo-memodudeckoli pabome
I-I ﬂAH lpomokort Ne11 om 13 mapma 2025 a.
NporpamMMbl MOArOTOBKM KBANNMULIMPOBAHHbLIX pabounx, cnyxawmx cpegHero )
npotheccMoHanbHOro 06pasoBaHms @l AOKYMEHT MNOAMCAH
3MEKTPOHHOW MOANUCHIO

46.01.03 Prcy

Ceptuchukar: 00B702B62B2039803F6B5D5BD273DA9854

46 0 1 03 .D.EJ'IOI_I PO MSBOHMTEH b Bnapeneu: LumaHoBckaa AHuMHa BacunbeBHa

HeincteuteneH: ¢ 02.07.2024 po 25.09.2025

HanpaseneHHocms  [0enonpovsBoamnTenb \_ )
rnpozpammbi:

|K68!7Ud7UKauUﬂ-' Henonpousgodumers rod Hayana nodzomoeku (1o y4e6HoMy nnaHy) 2025

YuebHbili 200 2025-2026
O6pazosamernbHbili cmaHdapm (®rOC) Ne 857 ot 14.11.2023

®opma o0byyeHus: O4yHas
Cpok nony4yeHusi obpa3sosaHusi no Of1: 10 m.

YposeHb 0bpasosaHusi npu npueme Ha obyveHue: cpedHee obwee obpasosaHue

Kod O6nacmu npogheccuoHarnsbHoU dessmenbHocmu u (unu) cghepsbi npogheccuoHansHol dessmenbHocmu. [MpogheccuoHanbHble cmaHdapmeal
07 AOMWHUCTPATMBHO-YMPABJIEHYECKAS 1 OGUCHAS OEATENILHOCTb
07.002 CMELMATNACT MO OPTAHU3ALMOHHOMY 1 JOKYMEHTALIMOHHOMY OBECMEYEHWIO YIPABNEHWA OPFAHUS3ALIMEN
OcHosHoli Budbi dessmenbHocmu

+ [OKYMEHTMPOBaHUE YNPaB/IEHYECKOW AESTENBHOCTU U OpraHm3auus paboTbl C
[OKyMeHTaMun

+ OpraHusaums TeKyLero XxpaHeHnsi AJOKYMEHTOB M NOArOTOBKA AeN ANs nepeaayv B
apxve




KaneHgapHbIn y4eOHbIn rpadunk 2025-2026 .
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CBogHble JaHHble
K
pr1 Utoro
Cem. 1 | Cem. 2 Bcero
1
O6yqum|a no uMknam un pasgeny '®usnyeckas oss6 | 1536 ESSEREER
KynbTypa
BK/IIOYAs Hepaboume nNpasaHUYHbIe AHN 16 26 26
Y |YyebHas npakTuka 2 4 4
M |MpousBoacTBEHHas nNpakTuka 5 10 10
3 |lMpomexyTo4dHas aTTectaums
I |[deMOHCTpaUMOHHLIN 3K3aMeH 1 1 1
K [KaHukynbl 2 2
« |Hepaboune npasaHuuHble AHM (He BK/IOYas L o 5 6 aH 6 aH
BOCKpeCeHbs)
WToro 242/6 | 432/6 | 43 2/6




- - - ®DopMbI NpoM. aTT. MToro akag.4acos 0O6bEM Orl
CuuTaTtb B WHaekc HauMeHoBaHMe Sk3a aver 3aueT C Ip Tpyno- Mo KoHT. P NATT MNp. 0643. Bap. roro | nex
nnaxHe MeH ou. €MKOCTb | nnaHy pab. noaroT | yacte | yactb
NN.NPO®ECCNOHANIbHASA NOATOTOBKA 1476 1476 1446 30 810 1044 | 432 612 118
Cr.CounanbHO-ryMaHUTapHbIA LMK 216 216 186 30 180 36 132 32
+ Cr.o1 Wctopus Poccun 1 68 68 38 30 68 68 28
+ cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3bIK B NpodeccnoHanbHom 2 1 66 66 66 30 36 28 2
[esTenbHOCTH
+ Cr.o3 Be30nacHOCTb XKn3HeaesTeNbHOCTH 2 46 46 46 46
+ Cr.o4 dusnyeckas KynbTypa 1 36 36 36 36 36 2
OnN.O6wenpodeccuoHanbHbli LMK 360 360 360 48 180 180 108 48
+ 0on.o1 [enosas KynbTypa 2 1 72 72 72 36 36 36 18
+ 0or.o2 ApxuBHOe fieno 72 72 72 36 36
+ 0Orn.o3 OcHOBbI ENONPON3BOACTBA 2 1 72 72 72 48 36 36 36 12
+ 0or.o4 OCHOBbI MEHEAXKMEHTA 2 72 72 72 36 36
+ Or.o5 OCHOBbI peaakTUpoBaHUs JOKYMEHTOB 2 1 72 72 72 36 36 36 18
MN.MNpocdeccnoHanbHbIi LUKN 864 864 864 762 648 216 372 38
[loKyMeHTUpOBaHUe ynpaB/ieH4YeCcKomn
+ NnM.o1 AEeATesIbHOCTU U opraHusaums pa6ortbl c 22 2 11 11 512 512 512 430 396 116 372 38
AOKYMEHTaMu
+ M/K.01.01 OpraHusaums ,CI,CV)KYMeHT0060pOTa W [IOKYMEHTMPOBaHWe 2 1 116 116 116 82 7 44 50 14
ynpaBneHYyeckon AesTeNbHOCTH
+ MK.01.02 MHdOpMaLMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHbIE TEXHONOMNK B 2 1 144 144 144 9% 72 7 70 24
[1eN0npon3BoACTBe
Yn.o1.01 YuebHas npakTuka 1 72 72 72 72 72 72
nn.o1.01 MNpounssoacTBEHHAs NpaKTuKa 1 180 180 180 180 180 180
MM.01.01(K) SK3aMeH 110 MOZyIIo 2
+ M.02 OpraHuM3aums TeKyLwero XxpaHeHusi LJOKYMEHTOB 22 22 352 352 352 332 252 100
M NOAroTOBKa Aen 41 nepeaayv B apxms I
CucremMaTu3aums M opraHv3aumns onepaTMBHOro
+ MAK.02.01 XpaHEeHUsi AOKYMEHTOB W MOAroToBKa Aen Ans 2 100 100 100 80 36 64
nepesfayv B apxus
+ YM.02.01 YyebHas npakTuka 72 72 72 72 72
+ Mnn.02.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpaKThKa 2 180 180 180 180 144 36
+ MM.02.01(K) SK3aMeH 10 MoZy/Io 2
WUA.UTOoroBsas atrecrauus 36 36 36 36
+  |maoim | BevoncTpaumonmbili sizamen | | | 36 36 36 36




Kypc 1

3akpenneHHas kadeapa

Cemectp 1 Cemectp 2
a6 MNp mn CP MNATT | Wtoro | Jlek Jab Mp mn CpP NATT Kon HanmeHoBaHue
464 30 864 182 682
70 30 84 12 72
10 30
26 38 2 36
46 10 36
34
60 252 106 146
18 36 18 18
72 30 42
24 36 12 24
72 28 44
18 36 18 18
334 492 64 428
334 140 44 926
36 66 20 46
46 74 24 50
72
180
352 20 332
100 20 80
72 72
180 180
36 36
36 36




MHaexc CopepxaHvie Tun
I
|OK 01. Bbl61paTb Cnocobbl peleHns 3aaay NpoheccMoHabHOW AEATENBHOCTM NMPUMEHUTESIBHO K PasfIMYHbIM KOHTEKCTaM OK
Ccr.o1 McTopus Poccun
Cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3blk B NPOdeccMoHanbHoW AesTenbHOCTU
Cr.o3 Be3onacHoCTb XuU3HeAeATeNbHOCTH
on.o1 [enosas KynbTypa
0n.o2 ApxuBHOe aeno
0on.o3 OCHOBbI 1€N10NPOM3BOACTBA
on.o4 OCHOBbI MEHEXKMEHTa
on.os OCHOBbI peAaKTMPOBaHNSA [OKYMEHTOB
NnM.01 [lOKyMEHTVUPOBAHME YNpPaBNEHYECKON AeSTENBHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMU
MAK.01.01 OpraHu3aums AOKYMeHTO060pOTa M AOKYMEHTUPOBaHME YrpaB/ieHYeCcKoi AesTenbHOCTH
MAK.01.02 MHbOopMaLUMOHHO-KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOIOMMU B AEN0MNPOM3BOACTBE
YMn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa
MM.02 OpraHu3aums TekyLlero XpaHeHns AOKYMEHTOB M MOAroTOBKa AeN ANa nepeaayy B apxvs
MIK.02.01 CucTemMaTnsaums M opraHn3aumnst onepaTMBHOrO XpaHeHUst AOKYMEHTOB M NMOArOTOBKA AeN ANa nepejayn B apxve
¥M.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.02.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa
OK 02. Mcnonb3oBaTb COBpEMEHHbIE CPEACTBA MOMCKA, aHaIM3a U UHTEPNPETaUMUM MHhOpMaLMKM U MHGOPMALMOHHbIE TEXHONOTMM ANS BbINO/THEHUS 3aAa4 NpodheccMoHabHOM oK
NeaTenbHocTn
Cr.o1 McTopus Poccun
Cr.02 MHOCTpaHHbIiA 53blk B NPOheccMoHanbHOM AesTenbHOCTH
Cr.o3 Be3onacHOCTb XuU3HeAeATeNbHOCTH
on.o1 [enosas KynbTypa
0n.o2 ApxuBHOe feno
0on.o3 OCHOBbI 1€M0NPOM3BOACTBA
on.o4 OCHOBbI MEHEIXXMEHTa
on.os OCHOBbI peAaKTMPOBaHNS [OKYMEHTOB
MM.01 [10OKyMEHTUPOBAHME YNPaBNEHYECKON AEATENBHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMU
MAK.01.01 OpraHu3aumst AOKYMeHTO060pOTa U JOKYMEHTUPOBaHME YrpaB/ieHYeCcKol AesTenbHOCTH
MIK.01.02 MHbOopMaLMOHHO-KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOIOMMU B AEN0MNPOM3BOACTBE
Yn.01.01 YyebHas npakTvka
Mn.o1.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NPaKTUKa
MM.02 OpraHv3aums TeKyLlero XpaHeHnst AOKYMEHTOB M MOAroTOBKa Aen Ana nepeaayq B apxvs
MAK.02.01 CucTeMaTu3aums U opraHn3aums onepaTMBHOIO XpaHeHUs! JOKYMEHTOB M NOArOTOBKa AeN Ans nepeaayq B apxvs
Yn.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o02.01 MNpounsBoAcTBEHHAs NpakTUKa
OK 03. [MnaHvposaTb U pea{'IVI3OBbIBaTb cot?cheHHoe npodeccroHanbHoe 1 NMMYHOCTHOE Pa3BUTUE, NPEANPUHUMATENBCKYIO AESTENBHOCTb B NPOheCccMoHanbHOM cdepe, NCnonb3oBaTh OK
3HaHWs N0 NPaBoBOM U (DMHAHCOBOW FPAMOTHOCTU B PA3NYHbIX XKM3HEHHbIX CUTYaLIMSX
Cr.o1 McTopus Poccumn
On.o4 OCHOBbI MEHEKMEHTA
MM.01 [loOKyMeHTUPOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboThbl C JOKYMEHTaMU




MAK.01.01 OpraHu3aums JOKyMeHTo060p0oTa U JOKYMEHTUPOBAHWE YrpaBneHYeckon AesTeNbHOCTH
¥N.01.01 YyebHas npakTvka
OK 04. 3ddekTBHO B3anMoaencTBoBaTb U paboTaTh B KONIEKTMBE U KOMaHae OK
Ccr.o1 McTopus Poccun
Cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3blk B NPOdeccMoHanbHoW AesTenbHOCTU
Cr.o3 Be3onacHoCTb XuU3HeAeATeNbHOCTH
Cr.o4 Ddusnyeckas KynbTypa
on.o1 [lenosas KynbTypa
0on.o4 OCHOBbI MEHEDKMEHTA
on.os OCHOBbI peAaKTUPOBaHWUS [OKYMEHTOB
MM.01 [lokyMeHTMpOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C JOKYMEHTaMu
MAK.01.01 OpraHv3aums AOKYMEHTO060poTa M JOKYMEHTMPOBAHWE YNpaB/IEHUYECKOH AeATENbHOCTM
YMn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTKa
MM.02 OpraHu3aums TeKyLero XpaHeHus JOKYMEHTOB 1 NMOArOTOBKa AeN NS Nepefayn B apxuB
MIK.02.01 CucTemMaTnsaums M opraHn3aumnst onepaTMBHOIrO XpaHeHUs! AOKYMEHTOB M NMOArOTOBKA AeN ANS nepefayn B apxve
¥M.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.02.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa
OK 05. OCyLLECTBNATb YCTHYIO M MUCbMEHHYI0 KOMMYHMKALMIO Ha rOCyAapCTBEHHOM si3blke Poccuiickoi deaepaumm ¢ y4eTOM 0COBEHHOCTEN COLIMANMBHOIO M KyJIbTYPHOTO KOHTEKCTa OK
Cr.o1 McTopus Poccun
on.o1 [enosas KynbTypa
0n.o2 ApxuBHOe feno
0on.o3 OCHOBbI 1€M0NPOM3BOACTBA
on.o4 OCHOBbI MEHEIXXMEHTA
on.os OCHOBbI peAaKTMPOBaHMS [OKYMEHTOB
MM.01 [10KyMEHTUPOBAHME YNPaBNEHYECKON AEATENBHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMU
MAK.01.01 OpraHu3aumst AOKYMeHTO060pOTa U JOKYMEHTUPOBaHME YrpaB/ieHYeCcKol AesTenbHOCTH
MIK.01.02 MHbOopMaLMOHHO-KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOIOMMU B AEN0MNPOM3BOACTBE
Yn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa
MM.02 OpraHu3aums TeKyLero XpaHeHust JOKYMEHTOB 1 NMOAFOTOBKa AeN ANsi Nepefayn B apxuB
MK.02.01 CucTemMaTnsaums M opraHn3aumnst onepaTMBHOIrO XpaHeHUst AOKYMEHTOB U NMOArOTOBKA AeN AN nepejayn B apxvs
Yn.02.01 YyebHas npakTvka
Mn.02.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NPaKTUKa
OK 06. [MposiBNATL MPaXKAaHCKO-NaTPUOTMYECKYIO NO3ULUMI0, AEMOHCTPMPOBATL 0c03HaHHO§ NnoBeAeHNEe Ha OCHOBE TPAAMLIMOHHBIX POCCUACKUX AyXOBHO-HPABCTBEHHbIX LIEHHOCTEN, B TOM OK
ymncne C Y4eTOM rapMoHU3aLUN MEXHaLMOHANbHbIX N MEXPENUIMO3HbIX OTHOLLEHWUW, MPUMEHATL CTaHAAPTbLl aHTUKOPPYMNLUMOHHOIO NoBeAeHUS
Cr.o1 McTopus Poccumn
0on.o1 [enosas KynbTypa
on.o4 OCHOBbI MEHEIXXMEHTa
OK 07. CoEleVICTBOBaTb COXpaHeH‘l‘/IIO OKPY>KaIOLLIEN Cpefibl, PECYPCOCOEPEXEHNIO, MPUMEHATL 3HAHNSA 06 U3MEHEHUM K/TMMATA, NPUHLMMNbLI 6EPEXTMBOrO NPOM3BOACTBA, 3dEKTUBHO oK
OEeNCTBOBaTb B Ype3BblYaUHbIX CUTYaLNAX
Cr.o3 Be3onacHoCTb Xn3HeaeaTenbHOCTH
On.o4 OCHOBbI MEHEKMEHTA




OK 08. V|CI'IOJ1bBOB<'::Tb cpeacTBa (OU3MYECKOW KyMbTypbl ANt COXPaHEHWS M YKPENeHWsl 340p0Bbsi B NpoLecce nNpodeccroHanbHoM AeSTENbHOCTU U NoAAEPXKaHUS HE0BX0AMMOrO YPOBHSI oK
dbusnyeckor NoAroTOBAEHHOCTH

|CF.04 Ddusnyeckas KynbTypa

|OK 09. Monb3oBaTbcst NpodeccoHanbHON AOKYMEHTALUMEN HA FOCYAAPCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM Si3blKaxX OK
Ccr.o1 McTopusi Poccun
Cr.02 MHOCTpaHHbIiA 513bIK B NPOheCcCMoHasbHO AesTeNnbHOCTH
on.o1 [enosas KynbTypa
0on.o2 ApxuBHOe feno
on.o3 OcHOBbI 1€M10NPOM3BOACTBA
0on.o4 OCHOBbI MEHEDKMEHTA
0orn.o5 OCHOBbI peAaKTUPOBaHWUS [OKYMEHTOB
MM.01 [loKyMeHTMpOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C JOKYMEHTaMu
MAK.01.01 OpraHv3aums JOKYMeHTO060poTa M JOKYMEHTMPOBAHWE YNpaB/EHUYECKOM AeATENbHOCTM
MAK.01.02 MHhOpMaLMOHHO-KOMMYHWKALMOHHbIE TEXHONOMMW B AEONPON3BOACTBE
¥N.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpon3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
MM.02 OpraHun3aums TeKyLlero xpaHeHsl AOKYMEHTOB M NOAroTOBKa Aen ANs nepeaayn B apxvs
MAK.02.01 CuctemaTiaums M OpraH13aLysi onepaTMBHOrO XpaHeHUsl IOKYMEHTOB W MOArOTOBKa Aen A4S nepeaayum B apxvs
¥N.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o02.01 Mpoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa

Buvpa fesTenbHOCTU: JOKYMEHTMPOBAHWE YNpaBneHYeCKkon AedTeNbHOCTU U OpraHu3aLumst paboTbl C JOKYMEHTaMu

NnK1.1. OcCyLLeCTBNATb NpUEM, NEPBUYHYIO 06paboTKy 1 perMcTpaumio NocTynatowei KoppecrnoHAEHUMN, B TOM YKC/IE C UCMOJTb30BAaHWEM aBTOMATU3MPOBAHHbIX CUCTEM MK
Cr.02 MHOCTpaHHbIN A3bIK B NPOhECCUOHANBHON AEATENBHOCTH
MM.01 [lokyMeHTMpOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl ¢ JOKYMEHTaMu
MIK.01.01 OpraHv3aums 10KyMEHTOO60pOTa M JOKYMEHTMPOBAHWE YNpPaB/IEHUYECKOWH AeATENBHOCTM
MIK.01.02 MHdOpMaLMOHHO-KOMMYHWKALMOHHbIE TEXHONOMMW B AENONPON3BOACTBE
¥N.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
MA.01(1) [leMOHCTPaLMOHHBIVi 3K3aMeH

NnK1.2. MNepenaBaTb JOKYMEHTbI Ha UCMOTHEHWE B NOAPA3AENEHNS C YYETOM PE3O/IOLMM PYKOBOAUTESNEN OpraHM3aLmum MK
on.o4 OCHOBbI MEHEIXXMEHTa
MM.01 [loKyMeHTMpOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl ¢ JOKYMeHTaMu
MIK.01.01 OpraHv3aums 10KyYMEHTOO60pOTa M JOKYMEHTMPOBAHUE YNPaB/IEHUYECKOWN AeATENBHOCTM
MIK.01.02 MHdOpMaLMOHHO-KOMMYHWKALMOHHbIE TEXHONOMMW B AENONPON3BOACTBE
yNn.01.01 YuyebHas npakTvika
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
MA.01(1) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3Kk3aMeH

MK 1.3. OcyLWwecTBAATb KOHTPOSb UCMONHEHNS AOKYMEHTOB B OpraHn3auuy, B TOM YMCie C UCNOMb30BaHWEM aBTOMAaTU3NPOBAHHbBIX CUCTEM MK
on.o4 OCHOBbI MEHEXXMEHTa
MM.01 [loKyMeHTMpOBaHWe ynpaBneHYeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl ¢ JOKYMEHTaMu
MZK.01.01 OpraHu3aums AOKYMEHTOO60pOTa M IOKYMEHTMPOBAHUE YNpPaB/IEHUYECKON AEATENBHOCTM
MAK.01.02 MIHhOpMaLMOHHO-KOMMYHWKALMOHHbIE TEXHONOMMW B AENONPON3BOACTBE
¥N.01.01 YyebHasi npakTvka




Mnn.o1.01 MNpon3soaCcTBEHHAs NpakTUka
MA.01(4) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3Kk3aMeH

|HK 1.4. BecTn 6a3bl AaHHbIX 4OKYMEHTOB OpraHv3aummn 1 CnpaBoYHO-UHMOPMaLMOHHYIO paboTy No HUM MK
MM.01 [lOKyMEHTVUPOBAHME YNPaBNEHYECKON AESTENBHOCTU U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMU
MAK.01.01 OpraHu3aums JOKyMeHTo060p0oTa U JOKYMEHTUPOBAHWE YrpaBneHYeckon AesTeNbHOCTH
MAK.01.02 MHbOopMaLUMOHHO-KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOIOMMU B AEN0NPOM3BOACTBE
YMn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHAsA NpaKTuKa
NA.01(4) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3k3aMeH

MK 1.5. OcyLuecTBnsTb 06paboTKy, perncTpaumio 1 OTrpaBKy UCXOAsLLEN JOKYMEHTaUMM aapecaTaM, B TOM YMCNIE C UCTIONb30BaHUEM aBTOMATU3MPOBAHHbLIX CUCTEM NK
Cr.02 MHOCTpaHHbIiA 513bIK B NPOheCcCMoHasbHOM AesTenbHOCTH
NnM.01 [lOKyMEHTVUPOBAHME YNpPaBNEHYECKON AESTENBHOCTM U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMU
MAK.01.01 OpraHu3aums AOKyMeHTO060pOTa U AOKYMEHTUPOBaHME YrpaB/ieHYeCcKoi AesTenbHOCTH
MAK.01.02 MHbOopMaLMOHHO-KOMMYHMKALMOHHbIE TEXHOIOMMU B AEN0NPOM3BOACTBE
YMn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa
NA.01(1) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3k3aMeH

MK 1.6. OcyLLecTBNATb COCTaB/EHNE U oopMeHne ClyXebHbIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBE TpeboBaHMii COBPEMEHHbIX HOPMATUBHBIX MPaBOBbIX aKTOB MK
Cr.o2 MHOCTpaHHbIN 513bIK B NPoheccUoHanbHON AesTeNbHOCTH
on.o3 OcCHOBbI 1€M10NPOM3BOACTBA
0on.o4 OCHOBbI MEHEDKMEHTA
0orn.os5 OCHOBbI pelakTUPOBaHNs AOKYMEHTOB
MM.01 [loKkyMeHTMpOBaHWe ynpaBneH4Yeckon AesTeNbHOCTU U OpraHu3aums paboTbl ¢ JOKYMEHTaMu
MAK.01.01 OpraHv3aums AOKYMEHTO060pOTa M JIOKYMEHTMPOBAHWE YNpPaB/IEHUYECKOWH AeATENbHOCTM
MIK.01.02 MIHdOpMaLMOHHO-KOMMYHWKALMOHHbIE TEXHONOMUW B AENONPON3BOACTBE
¥N.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpon3BoAcTBEHHAs NpaKTUKa
NA.01(4) [1EMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH

|an [esTeNbHOCTM: OpraHW3aLms TeKyLLero XpaHeH!st J0KYMEHTOB W MOArOTOBKa Aen ANs nepesaym B apxvs

|I'IK 2.1. OcywecTBnsATb pa3paboTKy 1 BeaeHue HOMeHKNaTypbl AeN CTPYKTYPHOro nogpasaeneHus NK
MM.02 OpraHu3aums TeKyLero XpaHeHust JOKYMEHTOB 1 NMOAFOTOBKa AeN ANsi Nepefayn B apxuB
MK.02.01 CucTemMaTnsaums M opraHn3aumnst onepaTMBHOIrO XpaHeHUst AOKYMEHTOB U NMOArOTOBKA AeN AN nepejayn B apxvs
Yn.02.01 YyebHas npakTvka
Mn.02.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NPaKTUKa
NA.01(4) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3Kk3aMeH

MNK 2.2. dopMrpoBaTb AeNa B COOTBETCTBMM C HOMEHKIATYpOl Aen 1 npaBuiamy hopMMpoBaHus aen NK
MM.02 OpraHu3aums TeKyLLero XpaHeHust JOKYMEHTOB U NMOAFOTOBKA AeN ANsi Nepefayn B apxue
MOK.02.01 CucremaTtiaums M OpraH13aLyst onepaTMBHOroO XpaHeHUs AOKYMEHTOB W MOArOoTOBKA Aen ANs Nepeaayn B apxvs
Yn.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o02.01 MNpounsBoAcTBEHHAs NpakTUka
NA.01(0) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3Kk3aMeH

MNK 2.3. OcywecTBnsATb TeKkyLlee XpaHeHne, y4eT U NCnonb3oBaHue aen (4OKYMEHTOB) NK




MM.02 OpraHu3aums TekyLlero XpaHeHns AOKYMEHTOB M MOAroTOBKa AeN Ana nepeaayn B apxvs

MAK.02.01 CucTemMatnsaums M opraHusaumst onepaTMBHOrO XpaHeHWst AOKYMEHTOB M NOAroTOBKa AeN AN nepefayn B apxus

¥YM.02.01 YyebHas npakTvka

Nnn.o2.01 Mpoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa

MA.01(1) [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH

K 2.4. OcyLLecTBNATb 3KCNEepPTU3Y LIEHHOCTU AOKYMEHTOB, BECTU OT60P AOKYMEHTOB Ha XPaHEHWE U YHUUTOXEHWE, JOKYMEHTUPOBaThL paboTy SKCNEPTHON KOMUCCUK MNK
on.o2 ApxvBHOE aeno

MM.02 OpraHun3aums TekyLlero xpaHeHus AOKYMEHTOB M NOAroTOBKa Aen ANs nepefayn B apxus

MAK.02.01 CucremaTtuzaums M OpraH13aLysi onepaTMBHOrO XpaHeHUsl AOKYMEHTOB W MOArOTOBKA Aen ANs nepeaayn B apxvs

¥N.02.01 YyebHas npakTvka

Mnn.o02.01 Mpon3BoacTBEHHAs NpaKTUKa

MA.01(O) [leMOHCTPaLMOHHBIVi 3K3aMeH

K 2.5. OdopMnsTb Aena NOCTOSIHHOIO M AONTOBPEMEHHOIO CPOKOB XpPaHEHWs1 ANs Nepeaayy B apxmeB OpraHu3aumm MNK
0on.o2 ApxuBHOe geno

MM.02 OpraHv3aums TekyLlero XpaHeHns AOKYMEHTOB M MOAroTOBKa AeN ANa nepeaayy B apxvs

MIK.02.01 CucTemMaTnsaums M opraHn3aumnst onepaTMBHOrO XpaHeHUst AOKYMEHTOB M NMOArOTOBKA AeN ANa nepefayn B apxve

¥M.02.01 YyebHas npakTvka

Mnn.02.01 Mpon3BoacTBEHHAsA NpaKTUKa

MA.01(1) [1eMOHCTPaLMOHHbIVi 3K3aMeH

K 2.6. CocTaBnsiTb ONMUCK AeN NOCTOSIHHOMO M A0SITOBPEMEHHOIO CPOKOB XPaHEHUs MK

0orn.o2 ApxuBHOe feno

MM.02 OpraHun3aums TeKyLlero xpaHeHsl AOKYMEHTOB M NOAroTOBKa Aen ANs nepeaayn B apxus

MAK.02.01 CuctemaTiaums M OpraH13aLysi onepaTMBHOrO XpaHeHUsl AOKYMEHTOB W MOArOTOBKA Aen A4S nepeaaym B apxvs
¥N.02.01 YyebHas npakTvka

Mnn.o2.01 Mpon3BoAcTBEHHAs NpaKTUKa

YA.01(T)

[1EMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH




NHaekc

HavmeHoBaHve

®opMMpyeMble KOMNETEHLMM

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2,; MK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; NK 2.1.;

nn
MPOGECCMOHATIEHAS MOATOTOBKA NK2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; NK 2.6.
cr CoumanbHO-ryMaHUTapHbIV LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.5.; MK 1.6.
Cr.o1 McTopusa Poccun OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.
Cr.o2 MHOCTpaHHBbIi S3bIK B NPOhECCHOHaNbHOM AeATeNbHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.5.; MK 1.6.
Cr.o3 Be30nacHoCTb Xn3HeaesaTenbHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 07.
Cr.o4 ®dusnyeckas KynbTypa OK 04.; OK 08.
on O6LwenpodeccmoHanbHbIi LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 09.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.6.; NK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
on.o1 [enoBas KynbTypa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.
0orn.o2 ApxuBHOEe Aeno OK 01.; OK 02.; OK 05.; OK 09.; INK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
0on.o3 OcHoBbI Aen0onpon3BoaACTBa OK 01.; OK 02.; OK 05.; OK 09.; INK 1.6.
orn.o4 OCHOBbl MEHEKMEHTA OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 09.; NK 1.2.; MK 1.3.; NK 1.6.
0orn.os OCHOBbI peaKTMpOBaHNs JOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.6.
n MpodbeccHoHanbHbiit Lk OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; MK
P 4 2.4.; MK 2.5.; 1K 2.6.
nM.01 AokyMeHTUPOBaHVE YrIPAB/IEHHECKON ACATENLHOCTA OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
opranusaums paboTbl ¢ JOKYMEHTAMM
MZK.01.01 Oprar3aLma AOkyMEHTOO60POTa M AOKYMEHTUPOBaHHE OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
yNpaBAeHYEeCcKoN AesTe/IbHOCTM
M[K.01.02 VIHDOPMLVIOHHO-KOMMYHUKALIOHHBIE TexHonory & OK 01.; OK 02.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
[1eN10Npom3BoACTBE
¥Nn.01.01 YyebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
Mn.01.01 Mpou3BoACTBEHHAs NPaKTUKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; NK 1.6.
MM.01.01(K) SK3aMeH Mo Moayno
MM.02 OpraKuaLs TEKYILErO XPaHeH!s AOKYMEHTOB 1 MOATOTOBKA |y 1 . i 02,; OK 04.; OK 05.; OK 00.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; 1K 2.4.; MK 2.5.; TIK 2.6.
[en Ans nepefiauun B apxus
MZK.02.01 CucTemaTusaUwsi M OpraHusaLms ONepaTUBHOTO XpaHeHus OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
[IOKYMEHTOB W MOArOTOBKa AeN ANs NepeAayun B apxus
¥M.02.01 YyebHas npakTvka OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.; MK 2.6.
Mnn.o2.01 Mpou3BoaCTBEHHAs NpaKTUKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
MM.02.01(K) SK3aMeH Mo Moaynto
|l/IA Mtorosas atrectaums NK 1.1.; NK 1.2,; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
|I/IA.01(£|.) [lEMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH NK1.1.; NK1.2,; NK1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; 1K 2.6.




NHpekc HavmeHoBaHue KomneTeHuumn TpeboBaHus kK 06pa3oBaHui0
07 AOMUHUCTPATUBHO-YMNPAB/IEHYECKAS U OOUCHAS
OEATENBHOCTb
CMNELIMAJTUCT NO OPTAHU3ALIMOHHOMY U
07.002 JAOKYMEHTALIMOHHOMY OBECIMEYEHUIO YIMPABNEHNSA MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5,; MK 1.6.; NK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.

OPrAHW3ALIMEN

ﬂOKyMeHTaLLVIOHHOe obecrneyeHvie AesTeNbHOCTU opraHusauumu

MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5,; MK 1.6.; NK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; K 2.5.; 1K 2.6.

CTPeAHee NMpOMECCVONalbHOE 00PasOBaHe - NpoT PamMMb
NOAroTOBKW CNELManvcToB CpeHero 3seHa

nnm

CpenHee npodeccnoHanbHoe obpasosaHve (HenpoduibHoe) -
nporpamMmbl MOArOTOBKW CMELManNCTOB CPeAHero 38eHa 1
[I0NO/HUTENbHOE NpodeccroHanbHoe obpasoBaHme no
[IONO/HNTENbHBIM NMPOMECCMOHaNbHBIM NPOrpaMMam
npoceccroHarnbHOl NepenoaroToBKM Mo npoduto

NegTenLunCcTId

B/01.5 OpraHusaums paboTbl C AOKYMEHTaMu MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.
TA.1 Mpuem 1 nepsryHas 06paboTka BXOASALLMX JOKYMEHTOB MK 1.1.
0.2 MNpensapuTenbHOe pacCMOTPEHNE U COPTMPOBKA AOKYMEHTOB K 1.1
’ Ha PErnCTpUpYEMbIE N HEPErUCTPUPYEMbIE o
0.3 MoaroToBka BXOASALLMX AOKYMEHTOB A8 PacCMOTPEHUs K 1.1,
DYKOBOAMTENEM
TA.4 Peructpauus BXoAsILUMX AOKYMEHTOB MK 1.1.
TA.5 OpraHu3aums AOCTaBKN JOKYMEHTOB UCMOMHUTENSM MK 1.2.
TA4.6 BeneHue 6a3bl AaHHbIX JOKYMEHTOB OpraHu3aumnm MK 1.4.
TA.7 BeaeHune MHbOPMaLUMOHHO-CNPaBOYHON paboThbl MK 1.4.; NK 1.6.
TAO.8 ObpaboTka 1 oTnpaBka NCXOASLLMX AOKYMEHTOB MK 1.5.
OpraHu3aums paboTbl N0 PerncTpaumm, yueTy, XpaHeHuo 1
TA.9 nepeaave B COOTBETCTBYIOWME CTPYKTYpHble nogpasaeneHus  |MK 1.2,
[IOKYMEHTOB TeKyLUero Aenonpon3BoACTBa
TA.10 KOHTpOsIb UCNOMHEHWSI AOKYMEHTOB B OpraHv3auum MK 1.3.
B/02.5 OpraHu3aums TeKyLLero XpaHeH1st JOKyMeHTOB MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; NK 2.5.
TO.1 Pa3paboTka HOMeHKNaTypbl Aen OpraHu3aumm MK 2.1.
MpoBepka NpaBUIbLHOCTV OPOPMIEHNS AOKYMEHTOB U OTMETKM
TA.2 06 1X UCMoNHeHWK nepes nx hopMUpoBaHUEM B AeNO ANS MK 2.2.; NK 2.4.
NoCNeaviouero xpaHeHuns
0.3 dopmMynupoBaHve 3arosioBKOB Aen U onpeaeneHne CpokoB Ux MK 2.5.
XpaHeHus
TA.4 dopmupoBaHue aen MK 2.2.
0.5 KOHTpOMb MpaBW/IbHOrO U CBOEBPEMEHHOTO pacnpeaeneHns n MK 2.3.
NOALIMBKM AOKYMEHTOB B flena
B/03.5 OpraHusaunsa 06paboTku Aen Ans NocneayLero XpaHeH s MK 2.4.; NK 2.5.; NK 2.6.
MpoBepka CPOKOB XpaHEHWUs AOKYMEHTOB, COCTaBNneHne
o1 NpoToKona paboTbl SKCNEPTHOW KOMUCCUM MO MOArOTOBKE K 2.4
' [IOKYMEHTOB K XpaHEHWIO, aKTa O nepeaaye Ha yHUUTOXeEHWe o
[IOKYMEHTOB, He NOAMeXaLUMX XpaHEHWIO
0.2 CocTaBneHve BHyTPeHHel onvcu aen ans 0cobo LieHHbIX MK 2.6.
[OKYMEHTOB
0.3 OdopMneHne aen NOCTOSIHHOMO, A0/ITOBPEMEHHOIO CPOKOB MK 2.5.
XpaHeHus
.4 OdopmneHne 0610XXKM Aen NOCTOSIHHOIO, AO/ITOBPEMEHHOIO MK 2.5.
CPOKOB XpaHeHus
0.5 CocTraBneHve onucK Aen NOCTOSIHHOrO, A0ITOBPEMEHHOIO MK 2.6.
CPOKOB XpaHeHus
TA.6 MNepepaya aen B apxvB opraHv3auum MK 2.5.




NHaekc

CopepxaHue

Bua peatensHocTy:

AOKYMEHTUpOBaHue ynpaBnqueCKoﬁ AeATENbHOCTU U OpraHM3auns paGOTbI C AOKYMEHTaMn

MK 1.1. OcyLLecTBASTL MPUEM, NEPBUYHYIO0 06paboTKy M perncTpaumio NoCTynatoLwell KOpPECNOHAEHLMW, B TOM YMC/E C UCMOJIb30BaHUEM aBTOMAaTU3MPOBAHHbIX CUCTEM
|07.002 CMELUMATIUCT MO OPTAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABMEHNSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne fesTenbHOCTU opraHu3aumm
|B/01.5 OpraHuzauus paboTbl ¢ JOKYMeHTaMu
TA.1 MpveM n nepBuyHas 0bpaboTka BXOAALLMX AOKYMEHTOB
TA.2 MNpeaBapuTenbHOe pacCMOTPEHNE 1 COPTUPOBKA AOKYMEHTOB Ha PErucTpupyeMble U HeperncTpupyemble
TA.3 MoaroToBka BXOAALIMX OKYMEHTOB AJ11 PACCMOTPEHUSI PYKOBOAUTENEM
T0.4 Pervcrpaums Bxoaswmx AOKYMEHTOB
|I'|K 1.2. MepenaBaTb AOKYMEHTbI Ha UCMONHEHWE B NOAPA3AENEHNs C YHETOM PE30MOLMN PYKOBOAUTENEN OpraHusaumm
|07.002 CMELMAIUCT MO OPFAHU3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABMEHWSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [loKkyMeHTauUMoHHOe obecneyeHne AesaTenbHOCTU OpraHM3aumnm
|B/01.5 Opranusauusi paboTbl C JOKYMEHTaM1
TA.5 OpraHv3aums [OCTaBKN JOKYMEHTOB UCMOSTHUTENAM
TA.9 OpraHu3aums paboTbl N0 perncTpaumm, y4eTy, XpaHEHUIO 1 Nepeaaye B COOTBETCTBYIOLLME CTPYKTYPHbIE NOAPa3AeNieHns AOKYMEHTOB TEKYLLEro Aesionpon3BoACTBa
MK 1.3. OcCyLLecTBNATb KOHTPOJIb UCTMONIHEHUS JOKYMEHTOB B OpraHu3aLuu, B TOM YMC/IE C UCMOJIb30BaHMEM aBTOMATU3MPOBAHHbIX CUCTEM
|07.002 CMELUMAIUCT MO OPTAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMIOHHOMY OBECMEYEHUIO YMPABEHNSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne fesTenbHOCTM opraHu3aumm
|B/01.5 OpraHusauus paboTbl C JOKYMeHTaMu
|T,Cl.10 KOHTpOsb MCMONHEHUS JOKYMEHTOB B OpraHu3auum
|I'|K 1.4. Bectu 6a3bl AaHHbLIX JOKYMEHTOB OpraHv3auum 1 CrnpaBoYHO-MHMOPMALMOHHYIO paboTy Mo HUM
|07.002 CMELMAIUCT MO OPFAHU3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABMEHWSI OPrAHWU3ALIMEN
|B [lokymeHTaLMOHHOe obecneyeHne fAesTeNbHOCTM OpraHn3aumm
|B/01.5 OpraHuzaums paboTbl ¢ JOKyMEHTaMu
TA.6 BeneHue 6a3bl AaHHBIX AOKYMEHTOB OpraHu3aumumn
TA.7 BeneHne MH$OpMaLMOHHO-CNPaBoOYHONM paboTsl
MK 1.5. OcyuiecTBnATL 06paboTKy, perncTpaumio 1 OTNpaBKy UCXoasLel JOKYMEHTaUMW aapecaTaM, B TOM YKC/E C UCMO/b30BaHMEM aBTOMATU3MPOBAHHBIX CUCTEM
|07.002 CMELUMAJIUCT MO OPFAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIIOHHOMY OBECMEYEHWIO YIPABIEHUSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne aesTenbHOCTM opraHu3aumm
|B/01.5 OpraHuszauus paboTbl C JOKYMeHTaMu
|T,Cl.8 O6paboTka v oTnNpaBKa UCXOASALUMX JOKYMEHTOB
MK 1.6. OcyLuecTBASTbL COCTaBfieHUe U ohopMeHHe CyxeBHbIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBE TpeboBaHWI COBPEMEHHBIX HOPMATUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB
|07.002 CMELIMANNCT MO OPTAHU3ALIMOHHOMY 1 IOKYMEHTALIMOHHOMY OBECMEYEHUIO YNPABNEHWUS OPTAHU3ALIVEN
|B [lokyMmeHTaLMOHHOe obecrneyeHne fesTeNnbHOCTM OpraHn3aLmm
|B/01.5 OpraHu3zaums paboTbl C JOKyMEHTaMu
|TD,.7 BeneHune MHbOPMaLMOHHO-CpaBoYHol paboTbl

|va LIeATeNbHOCTU:

opraHmM3auma Tekyulero XxpaHeHna AOKYMEHTOB U NMOArOTOBKa AEN AN nepefayn B apXue

| 2.1.

OcywecTBNATb pa3paboTKy U BeAeHe HOMEHKNATYPbl EN CTPYKTYPHOro NoApasaeneHms

[07.002

CNELMAJIUCT NO OPFAHU3ALMOHHOMY W JOKYMEHTALIMOHHOMY OBECNEYEHWIO YMPAB/IEHUS OPFAHU3ALIMEN




[lokyMeHTaLMOoHHOe obecrneyeHne AesTenbHOCTM OpraHm3aLmm

|B/02.5 OpraHunsaums TeKyLlero XxpaHeHnsi 4OKYMeHTOB
|T,Cl.1 Pa3paboTka HOMEHKNATYpbl Aen opraHu3aumm
|I'IK 2.2, dopMunpoBaTh Aenia B COOTBETCTBUM C HOMEHKIIATYpol Aen U npasuiamMu opMUpoBaHus aen
|07.002 CMEUMAIUCT MO OPTAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABIEHNSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne fesTenbHOCTU opraHu3aLumm
|B/02.5 OpraHusaums TeKyLlero XpaHeHUst JOKYMeHTOB
TA.2 MpoBepka nNpaBnILHOCTU OhOPMAEHNUS AOKYMEHTOB N OTMETKM 06 MX UCMONHEHWUN nepea nX OPMUMPOBAHWEM B AeN0 A5 NOCNEAYIOWero XpaHeHns
T0.4 dopMupoBaHue aen
|I'|K 2.3. OcyLLecTBNATb TeKyLlee XpaHeHUe, yYeT U UCMoNb30BaHue aen (A0KYMEHTOB)
|07.002 CMELMAJIUCT MO OPFAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABMEHWSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [loKkyMeHTauUMoHHOe obecneyeHne AesaTenbHOCTU OpraHM3aumnm
|B/02.5 OpraHu3aums TeKyLero XpaHeHns JOKYMEHTOB
|T,Cl.5 KOHTpOsb NpaBnnbHOIO M CBOEBPEMEHHOIO pacnpefeneHns U NoALWMBKN JOKYMEHTOB B Aena
MK 2.4. OcCyLLecTBASTL 3KCNEepTU3Y LIEHHOCTY AOKYMEHTOB, BECTU OT6OP AOKYMEHTOB Ha XPaHEHWE U YHUMTOXEHWE, JOKYMEHTMPOBaTb paboTy SKCNEPTHOW KOMUCCUM
|07.002 CMELMAIUCT MO OPTAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABIEHUSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne aesTenbHOCTM opraHu3aumm
|B/02.5 OpraHusaums TeKyLero XpaHeHust JOKYMeHTOB
|T,Cl.2 MpoBepka nNpaBuUIbHOCTU 0hOPMAEHNS AOKYMEHTOB U OTMETKM 06 MX MCMONHEHWUN Nepea nX dOPMUMPOBAHWEM B AeN0 A5 NOCNeAYIOWero XpaHeHns
|B/03.5 Opranusauus obpaboTku gen Ans nocneayroLwero XxpaHeH1s
01 MpoBepka CPOKOB XpaHEHWs! JOKYMEHTOB, COCTaB/IEHWE NPOTOKOMA paboTbl SKCMEPTHOW KOMUCCHM MO NOArOTOBKE AOKYMEHTOB K XPaHEHMIO, akTa O Nnepeaaye Ha YHUUTOXeHUe
[IOKYMEHTOB, HE MOAIEXALUMX XPAHEHMIO
|I'|K 2.5. OdopMnsTb Aena NOCTOSHHOIO W A0/ITOBPEMEHHOIO CPOKOB XpaHeHWs AN Nepeaayn B apXve OpraHn3aumm
|07.002 CMELUMATUCT MO OPFAHU3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIMOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABMEHWSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokymeHTaLMOHHOe obecneyeHne fAesTeNbHOCTM OpraHn3aLmm
|B/02.5 OpraHu3aums TEKYLLEro XpaHeH!s [JOKYMEHTOB
|TD,.3 dopMynMpoBaHWe 3arofoBKOB AeN U ONpeAeneHne CPOKOB UX XPaHEHWs
|B/03.5 OpraHuzaums 06paboTkv fen Ans nocneayowero XpaHeHus
TA.3 OdopmneHre aen NOCTOSIHHOMO, A0/ITOBPEMEHHOIO CPOKOB XpaHEeHWs!
TO.4 OcbopmrieHne 06510KKM AeN NOCTOSIHHOIO, AO/ITOBPEMEHHOIO CPOKOB XPaHEHUS
TA.6 MNepepaya aen B apxue opraHv3aumu
|I'IK 2.6. CocTaBnsTb onucy Aen NOCTOSAHHOIO U ONTOBPEMEHHOIO CPOKOB XpaHeHUs
|07.002 CMELUMAJTUCT MO OPTAHM3ALIMOHHOMY M IOKYMEHTALIIOHHOMY OBECMEYEHUIO YIPABIEHUSI OPTAHWU3ALIMEN
|B [lokyMeHTaLuoHHOe obecrneyeHne aesTenbHOCTM opraHu3aumm
|B/03.5 Opranusauus obpaboTku Aen Ans Nocneayrowero XxpaHeHus
TAO.2 CocTaB/ieHMe BHYTPEHHEN onucK aen Ansi 0Co60 LEeHHbIX JOKYMEHTOB
TAO.5 CocTaBneHune onucu aen NoCTOSIHHOro, AONrOBPEMEHHOMO CPOKOB XpaHeHUs
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